
Подача заявлений о 

зачислении в учреждения 

дополнительного 

образования через Единый 

портал государственных и 

муниципальных услуг 



Для подачи заявления о зачислении ребенка в учреждения дополнительного 

образования необходимо: 

1. Зарегистрироваться на Едином портале государственных и муниципальных услуг: 







Поиск услуги 

Вариант № 1: 

По прямой ссылке, размещенной на официальном портале Администрации города Екатеринбурга в разделе 

«Жителям» – «Образование» – «Полезные ссылки» (Зачисление в учреждение дополнительного образования (в 

учреждения образования и молодежной политики)): 

екатеринбург.рф/жителям/образование/ссылки 

 



Вариант № 2: 

Единый портал государственных и муниципальных услуг начинает работать в 00:00 первого дня приема 

заявлений, установленного административным регламентом. 

Для подачи заявления необходимо: 

В Интернет браузере (Google Chrome, Mozilla, Internet Explorer) набрать www.gosuslugi.ru 

Проверить, что установлено местоположение «Екатеринбург» (если нет, сменить) 

Кликнуть «Личный кабинет» 



Зайти в личный кабинет под своей учетной записью (набрать логин и пароль) 



Кликнуть «Каталог услуг» 

Кликнуть «Органы власти» 



Кликнуть «Органы местного самоуправления» 

Кликнуть «Органы местного самоуправления Свердловской области» 



Кликнуть «Территориальные органы и подведомственные организации (94)» 



Кликнуть «Администрация города Екатеринбурга» 



Кликнуть «Территориальные органы и подведомственные организации (29)» 



Выбрать «Департамент образования Администрации города Екатеринбурга» 



Выбрать услугу «Зачисление в учреждение дополнительного образования» 



Создание и отправка заявления 

Нажать кнопку «Получить услугу» 



Нажать кнопку «Перейти сейчас» 



Шаг № 1: 

Выбрать тип заявления «Первичное зачисление на следующий (2017/2018) учебный год»; 

Выбрать дату рождения и пол ребенка (по введенной дате рождения в списке программ и направлений будут только 

те учреждения, в которых реализуются программы выбранного направления и возраста); 

Выбрать направление (например: физкультурно-спортивное или туристско-краеведческое и т.д.); 

Выбрать образовательное учреждение; 

Выбрать образовательную  

программу; 

Перейти к следующему  

шагу, нажав кнопку «Далее». 



Шаг № 2: 

Заполнить адрес регистрации родителя (законного представителя) (другие данные заполнятся автоматически из 

личного кабинета заявителя) 

Нажать кнопку «Далее» 



Шаг № 3: 

Заполнить ФИО ребенка, реквизиты свидетельства о рождении ребенка 



Заполнить адрес регистрации ребенка 

Нажать кнопку «Перейти к подаче заявления» 



Шаг № 4: 

Проверить правильность заполнения всех данных; 

Подать заявление, нажав кнопку «Подать заявление». 



Проверка корректности подачи заявления 
ВНИМАНИЕ!!! 

После отправки заявления необходимо обязательно убедиться, что заявление получено и зарегистрировано в 

системе электронной очереди ведомства. 

Для этого, спустя несколько секунд (минут): 

Перейти в личный кабинет заявителя, 

Открыть «Мои заявки», 

Найти и открыть поданное заявление (как правило, в самом верху списка всегда отображается самое последнее 

заявление), 

Посмотреть историю рассмотрения заявления. 

Если в истории будет написано: «Ваше заявление успешно зарегистрировано под номером …, Вам необходимо в 

течение 5 рабочих дней явиться …» – значит Ваше заявление успешно принято в системе электронной очереди 

ведомства. 

С целью подтверждения сведений, указанных в заявлении, родитель (законный представитель) должен в течение 

5 рабочих дней явиться с документами в учреждение или муниципальный многофункциональный центр. 

В противном случае, заявление автоматически аннулируется. 

Результат зачисления родитель (законный представитель) может уточнить непосредственно в учреждении. 

В случае отсутствия такого статуса, подождать несколько минут и подать заявление заново. 

Если какие-либо сведения были указаны некорректно, или выбранная программа реализуется только для одного 

пола (например: мальчиков), то в статусе будет написан «Отказ» и указана причина. 




